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Hazırlayan İnceleyen Onaylayan 

Mezuniyet Komisyonu 

Stratejik Planlama ve Kalite 

Geliştirme Komisyonu 

Koordinatörü 

İYYÜ Eczacılık Fakültesi 

Dekanlığı 

 

1.0 AMAÇ: Mezun aşamasına gelen öğrencilerin mezuniyet işlemlerinin öncesinde danışman hocası 

tarafından yapılan transkriptlerinin kontrolü Mezuniyet Komisyonu tarafından da öğrencinin tabii 

olduğu müfredata uygun olarak değerlendirilmesi, sonuçların dekanlığa bildirilmesi ve tüm işlemlerin 

akademik takvimde belirtilen süreler içinde standart bir prosedürle yürütülmesini sağlamaktır. 

2.0 KAPSAM: Bu prosedür, mezun durumundaki öğrencilerin transkript kontrollerinin İYYÜ Eczacılık 

Fakültesi Fakülte Yönetim Kurulunun 19.12.2022 tarih ve 2022/29 sayılı toplantısında alınan karar ile 

kurulan Mezuniyet Komisyonu ve öğrenci danışman tarafından yapılması, değerlendirilmesi, Mezuniyet 

Durum Tablosu ve Mezuniyet Durum Formu’nun hazırlanması ve sonuçların dekanlığa raporlanması 

süreçlerini kapsar.  

3.0 KISALTMALAR:   

İYYÜ: İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi 

4.0 TANIMLAR:   

Danışman: Öğrencilerin akademik ve sosyal sorunlarının çözümüne eğitim-öğretim süresi içinde 

yardımcı olmak; öğrencilerin devam ve başarı durumlarını izlemek ve derslere yazılma, ders bırakma, 

dersten çekilme, ders ekleme işlemlerinde rehberlik yapmak üzere fakültelerde dekanların, ilgili bölüm 

başkanlarının, yüksekokullarda yüksekokul müdürlerinin görevlendirdiği öğretim elemanlarını, 

Eski Müfredat: İYYÜ Eczacılık Fakültesi 2021-2022 Eğitim Öğretim yılı ve öncesi programa kayıtlı 

olan öğrencilerin tabii olduğu müfredatı, 

Mezuniyet Durum Formu: Mezun aşamasındaki öğrencinin mezuniyete hak kazandığının onayını 

belirten belgeyi, 

Mezuniyet Durum Tablosu: Öğrencinin 5 yıllık eğitim süresince aldığı seçmeli derslerini, tabii olduğu 

müfredatı, varsa intibak dersleri ile toplam AKTS, GANO bilgilerini içeren tabloyu, 

Transkript: Öğrencinin aldığı dersleri, bu derslerin kredi miktarlarını, haftada kaç saat olduğunu, her 

bir dersten aldığı notlar ile genel not ortalamasını gösterir belgeyi, 

Yeni Müfredat: İYYÜ Eczacılık Fakültesi 2022-2023 Eğitim Öğretim yılı ve sonrası programa kayıtlı 

olan öğrencilerin tabii olduğu müfredatı, 

ifade eder. 

5.0 SORUMLULAR: İYYÜ Eczacılık Fakültesi Dekanlığı, Eczacılık Fakültesi Mezuniyet Komisyonu 

ve öğrenci danışmanı sorumludur. 
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6.0 FAALİYET AKIŞI:  

6.1. Transkript Kontrolü 

Öğrencilerin mezun olma aşamalarında transkriptlerinin danışmanlarından sonra tekrar incelenip 

kontrolünün sağlanması 2022-2023 Eğitim Öğretim döneminden itibaren yapılmaktadır. 

• Dekanlık tarafından, mezuniyet projesini sunarak başarılı olan ve mezuniyete hak kazanan 

öğrenciler için danışman hocalarına bir e-posta gönderilir; bu e-postada, öğrencinin mezuniyet 

durumunun danışman hocası tarafından teyit edilmesi ve transkript kopyalarının Mezuniyet 

Komisyonuna iletilmesi istenir.   

• Danışman tarafından transkript kontrolünün yapıldığına dair bilgi, öğrencinin mezuniyete hak 

kazandığının teyidi, öğrenci transkripti ve varsa raporu; dekanlığa ve Mezuniyet Komisyonu e-

posta adresine iletilir. 

• Öğrenci danışmanından gelen e-postaya yanıt olarak, Mezuniyet Komisyonu koordinatörü 

tarafından görevlendirilen komisyon üyesini bildiren bir e-posta gönderilir. Bu e-postada ayrıca, 

görevli komisyon üyesi tarafından Toplam AKTS, GANO, Yatay Geçiş Durumu, Tabii Olduğu 

Müfredat, Aldığı Seçmeli Dersler ve Dönemleri ile varsa İntibak Yapılan Derslere ilişkin 

bilgilerin doldurulmasının istendiği MEZUNİYET DURUM TABLOSU (EK-2) ile öğrenciye 

ait TRANSKRİPT de yer alır. Bu e-posta,  

- Öğrenci danışmanına, 

- Görevlendirilen öğretim elemanına, 

- Komisyon başkanı’na, 

- Dekan’a, 

- Dekan Yardımcısı’na, 

- Fakülte sekreterine ve 

- Mezuniyet Komisyonu’na gönderilir. 

• Transkripti inceleyen komisyon üyesi tarafından öğrencinin mezuniyet durumu MEZUNİYET 

DURUM TABLOSU doldurularak e-posta ile bildirilir. 

• Öğrencinin transkripti danışmanı ve görevlendirilen mezuniyet komisyon üyesi tarafından 

incelendikten sonra koordinatör tarafından da incelenerek değerlendirilir. 

 

6.2. Değerlendirme 

Transkript kontrolleri ilgili değerlendirme, öğrencinin tabii olduğu müfredat ile zorunlu stajlar ve 

mezuniyet projesi göz önüne alınarak yapılır. İnceleme sonucunda öğrencinin tüm dersleri alarak 300 

AKTS’yi tamamladığı belirlenir. Öğrencinin mezun olmaya hak kazandığı, MEZUNİYET DURUM 

FORMU (EK-1) ile belgelendirilir ve Mezuniyet Komisyonu koordinatörü tarafından dekanlığa 

bildirilir. 

 

EK-1: MEZUNİYET DURUM FORMU ÖRNEĞİ 
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EK-2: MEZUNİYET DURUM TABLOSU 
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